Wir suchen Verstirkung:

Assistenz in Teilzeit
(wochentlich 15-20 Std))

Aufgaben:

Buchhaltung und Kontenverwaltung unserer
Objekte

Rechnungskontrolle

Unterstutzung bei der Abrechnungs-erstellung
Pflege der Mieter- und Eigentimer-
stammdaten

Back-Office Aufgaben (Telefon, Post etc.)

th

WILLBURGER & LUFT

Immobilien & Hausverwaltung

Muhldorfer Str. 8 | 84539 Ampfing
Tel. 08636 / 5900 | kontakt@wilu-ihv.de
www.wilu-immobilien-hausverwaltung.de

Anforderungen:

Sehr gute Buchfihrungskenntnisse /
kaufmannische Ausbildung

Gute MS Office Kenntnisse

Idealerweise Erfahrungen in der
Immobilienwirtschaft

Selbstandiges, |6sungsorientiertes und
verantwortungsbewusstes Arbeiten
Freundliches & professionelles Auftreten

Sprechen Sie uns gerne an — per Mail,

unter 0171 4311 545 oder direkt in unserem Biro.



